
WIR SUCHEN: 

 

 

 

 
 

VERWALTUNGSASSISTENZ ANMELDUNG/ 
MEDIZINISCHE SEKRETÄRIN (m/w): 

 

 

 

Charakterisierung der Stelle: 

 

Anforderungsprofil: 
- freundlicher, gepflegter Umgang mit PatientInnen 
- Zehnfingersystem und EDV-Kenntnisse (Word) 
- gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
- medizinische Vorkenntnisse erwünscht, aber nicht verpflichtend 
 
Aufgabenbereich: 
- Anmeldung/Aufnahme PatientInnen 
- Terminvergabe 
- Schreiben von medizinischen Befunden nach digitaler Texterkennung 
- Administrative Bürotätigkeiten 
- Telefonauskunft 
 
Wir bieten: 
- Familiäres Betriebsklima 
- deutliche Überzahlung des Kollektivvertrages  
- Teil- oder Vollzeit (20 - 40 Wochenstunden) möglich 
- flexible Gestaltung der Arbeitszeiten nach Absprache möglich 
- Moderne Infrastruktur 
- Gute öffentliche Anbindung 
 
ENTLOHNUNG: 

- Das Mindestentgelt beträgt 2.300,00 EUR brutto pro Monat auf Basis Vollzeitbeschäftigung.  
- Bei entsprechender medizinischer Qualifikation/Erfahrung (RT, DGKS, MTA, MTF) und/oder   
  entsprechender Berufserfahrung ist eine deutliche Überzahlung gerne vorgesehen! 
 

 

BEWERBUNG UNTER: 

RADIOLOGIE URFAHR 

HAUPTSTRASSE 16-18 

4040 LINZ 

0732/733123 

OFFICE@RADIOLOGIE-URFAHR.AT 


